	ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 
муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средней общеобразовательной школы № 73 г. Челябинска»
I.Общие Положения. 
1.1.  Положение о порядке приёма, перевода и отчисления обучающихся муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средней общеобразовательной школы №73 г. Челябинска» разработано  на основе следующих нормативных правовых актов :
· в соответствии с п.п.1,2 ст.43 Конституции Российской Федерации, 
· Федеральным законом Российской Федерации ФЗ-273 от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации»; 
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 « Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 
· Приказ Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177 "Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности";
· Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015 "Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования";
· Письмо Министерства образования и науки Челябинской области от 28.01.2015г. №03-02/564 «О дополнении в закон Челябинской области  «Об образовании в Челябинской области»;
· Распоряжением Администрации города Челябинска от 29.01.2015г. № 479 «О закреплении территорий за муниципальными общеобразовательными учреждениями города Челябинска»; 
· Типовым положением об общеобразовательном учреждении; 
· Уставом МАОУ «СОШ №73 г. Челябинска».
1.2. Прием на обучение в МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих.
Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам обеспечивают прием всех граждан, которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, закрепленной за  МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска».
1.3. Порядок приема на обучение иностранных граждан и лиц без гражданства устанавливается Министерством образования и науки Российской Федерации.
1.4. В приеме в МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. В этом случае родители обучающегося (законные представители) для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются в МКУ «ЦОДОО» Металлургического района (Комаровсково, 4А).
1.5. Каждый обучающийся имеет право поступить и переходить в течение учебного года (независимо от года обучения) из одной образовательной организации в другую при наличии свободных мест.
1.6. МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с:

· Уставом школы, 
· лицензией на осуществление образовательной деятельности,
· свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами, 
· учебно-программной документацией, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска».
1.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основе рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
1.8. В МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» при приеме или переводе для получения  среднего общего образования с углубленным изучением предметов или профильного обучения осуществляется организация индивидуального отбора, регламентированная законодательсвом Челябинской области.
1.9. Правила приема в МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» на обучение по образовательным программам в части, не урегулированной законодательством об образовании, устанавливаются МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» самостоятельно.
2. Прием в первые классы.
2.1. Прием детей в школу начинается с достижения ими возраста шести лет и шести 
месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 
2.2. Прием в первые классы детей, не достигших возраста шести лет и шести месяцев или в более позднем возрасте осуществляется  при  наличии  письменного разрешения Учредителя образовательного учреждения. 
2.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс школы 
независимо от уровня подготовки. 
Тестирование, собеседование с ребенком с целью 
выявления уровня его подготовленности до зачисления не проводится. 
Собеседование со специалистами школы возможно только после зачисления в школу с целью планирования его образовазельной траектории, оказания психолого-педагогической помощи ребенку по желанию его родителей (законных представителей). 
2.4 Приём ребенка в школу осуществляется на основании предъявления ориганала документа, удостоверяющего личность родителя, либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, по личному письменному заявлению родителей (законного представителя), предъявления оригинала свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства его родителей на закрепленной территории.
Родители ( законные представители) дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка, либо заверенную в установленном порядке копию документа.
Родители ( законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно представляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Родители (законные представители) по своему усмотрению имеют право предоставлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.5. Прием заявлений в первый класс для лиц, зарегистрированных на закрепленной за школой территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 
· Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года;
· По окончании приема в первый класс всех  детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляется прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля;
· При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации, а так же по решению Совета школы от 31.10.3013 года ,граждане,прошедшие обучение в «Школе будущих первоклассников» и рекомендованные по результатам обучения. 
2.6. Администрация школы может отказать гражданам в приеме детей в первый класс 
только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. В этом случае прием детей в первый класс обеспечивает муниципальный орган управления образованием. 
2.7. Зачисление в первый класс детей оформляется приказом директора школы в течение семи рабочих дней после приёма документов. Информация о наличии свободных мест для приёма детей, проживающих на незакреплённой территории, должна быть помещена на сайте и информационных стендах школы не позднее 1 июля.
2.8. С целью ознакомления родителей ( законных представителей) обучающихся с уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы, с распорядительным актом администрации г. Челябинска о закрепленной за школой территории, другими документами, регламентирующими образовательный процесс в школе, учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте школы.
С целью организованного приема в первый класс МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» не позднее 10 дней с момента издания приказа о зачислении размещает на информационном стенде, а также на официальном сайте в сети Интернет:

· информацию о количестве мест в первых классах; 
· не позднее 1 июля – информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
2.9. Количество первых классов в МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» определяется образовательными потребностями населения, ресурсными возможностями школы по согласованию с муниципальным органом управления образования при норме наполняемости не более 25 человек в классе. 
2.10.При комплектовании первых классов администрация МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» оставляет за собой право распределения детей по классам. В обучении школьников может допускаться реализация нескольких образовательных программ для учащихся с различными образовательными потребностями по согласованию с родителями (законными представителями) обучающихся.
2.11. При комплектовании первых классов проводится анкетирование родителей (законных представителей) по выбору форм и видов внеурочной деятельности будущих первоклассников в рамках основной образовательной программы начального общего образования МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска».

2.12. Зачисление детей в первый класс производится с учётом склонностей детей к тому или иному виду спорта или искусства.
3. Перевод обучающихся.
3.1. Обучающиеся освоившие образовательную программу переводятся в следующий класс по решению педагогического совета МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска».
3.2. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующему учебному предмету, курсу, дисциплине в сроки, определяемые МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска», в пределах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный период не включается время болезни.
3.3. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» создается комиссия. Плата с обучающегося за прохождение промежуточной аттестации во второй раз не взимается.
3.4. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования и среднего общего образования, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 
3.5. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего, среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями медико-психолого-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану.
3.6. МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска», родители обучающегося (законные представители), обеспечивающие получение общего образования в форме семейного образования, обязаны создать условия обучающемуся для ликвидации академической задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 
3.7. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности, продолжают получать образование в МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска».
3.8. Обучающиеся, не освоившие образовательные программы предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующую ступень общего образования. 
3.9. Требование обязательности среднего общего образования применительно к конкретному обучающему сохраняет силу до достижения им 18 лет, если соответствующее образование не было получено им ранее. 
4. Приём обучающихся на третью ступень обучения (среднее (полное) общее образование) в МАОУ «СОШ№ 73 г.Челябинска»
4.1.На третью ступень обучения принимаются учащиеся, прошедшие итоговую аттестацию за курс основной школы.

4.2. Прием обучающихся в общеобразовательные классы. 

· Все учащиеся МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска», окончившие ступень основного общего образования (9 класс) и прошедшие Государственную итоговую аттестацию, переводятся на следующую ступень общего образования МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» (10 класс).
· Перевод учащихся оформляется решением педагогического совета в соответствии с законом РФ «Об образовании в РФ».
· Перевод учащихся, закончивших ступень основного общего образования (9 класс), в другие общеобразовательные учреждения, учреждения среднего профессионального образования осуществляется в общем порядке только на основании заявления родителей (законных представителей) и справки образовательного учреждения, в котором обучающийся планирует продолжить получение образования.
· Прием учащихся в 10-ый класс из иных образовательных учреждений может быть осуществлен только при наличии в МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» свободных мест.
· Приём в 10-ый общеобразовательный класс обучающегося, получившего основное общее образование в другом образовательном учреждении или обучающегося, ранее получившего общее образование в форме семейного образо​вания и (или) самообразования, осуществляется в соответствии с п.4. настоящего Положения.

4.3. Комплектование 10-х профильных классов. 
4.3.1.  Количество классов, профили обучения, предметы для сдачи в качестве экзаменов определяются решением МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» на основании проведенного анализа образовательных потребностей учащихся и наличия соответствующего ресурсного обеспечения в МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска». 
4.3.2. Комплектование профильных классов проводится путем организации индивиуального отбора учащихся в соответствии со статьей 10 Закона Челябинской области «Об образовании в Челябинской области» по решению комиссии МАОУ «СОШ №73 г.Челябинска». По итогам работы комиссии составляются протоколы, утверждается информация по рейтингу индивидуальных образовательных достижений выпускников 9-х классов, претендующих на обучение в профильных классах. 
4.3.3 Информация о сроках проведения индивидуального отбора и сроках приема заявлений родителей (законных представителей) учащихся при формировании класса профильного обучения размещается на официальном сайте не позднее 1 февраля текущего года.
4.3.4. Комплектование профильных классов с 30 июня по 5 сентября текущего года.

4.3.5. По результатам работы комиссии зачисление в профильный класс оформляется приказом директора МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» в течение 5 рабочих дней со дня оформления протокола комиссии о зачислении участника индивидуального отбора и информация о результатах индивидуального отбора размещается на официальном сайте МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» не позднее 5 рабочих дней.
4.3.6. Информация об укомплектованности класса профильного обучения размещается на официальном сайте МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» ежемесячно до 5 числа.

4.3.7. Для участия в индивидуальном отборе родители (законные представители) учащихся представляют в МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» заявление о зачислении учащегося в класс профильного обучения.
4.3.8. .Образовательной организацией может быть отказано в допуске к индивидуальному отбору учащихся в профильный класс в случае:

· укомплектованности класса профильного обучения на день поступления заявления;
· отсутствия  документов;

· если участник отбора проживает не на территории Челябинской области.
5.Отчисление обучающегося из школы
5.1.Обучающийся может быть отчислен из МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска»:
· в связи с получением образования ( завершением обучения);
· досрочно, по инициативе обучающегося или родителей ( законных представителей), в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую образовательную организацию;
· досрочно, по инициативе МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания.

По решению Педагогического совета МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» за совершенные неоднократно грубые нарушения устава МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» допускается исключение из школы обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. 
Отчисление обучающегося из МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска», а также нормальное функционирование образовательной организации. 
Решение об отчислении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 
МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» незамедлительно информирует об исключении обучающегося из школы его родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления;

· досрочно, по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) и МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска», в том числе в случае ликвидации МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска». 

5.2. Досрочное отчисление обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств указанного обучающегося перед МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска».
5.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные локальными актами МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска», прекращаются с момента его отчисления из МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска».
5.4. При досрочном отчислении обучающегося МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» в трехдневный срок после издания приказа об отчислении выдает отчисленному лицу справку об обучении по образцу, установленному самостоятельно МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска».
6. Перевод обучающегося в другую образовательную организацию

6.1. Перевод обучающегося  в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровней осуществляется в следующих случаях:

· по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;

· в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;

· в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.

6.2.  Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.

6.3. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося:

· осуществляют выбор принимающей организации;

· обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;

· при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района, городского округа для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций;

· обращаются в МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.

6.4. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска» в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.

6.5. Зачисление обучающегося в МАОУ «СОШ № 73 г. Челябинска» в порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов обучающегося и в течение 2 рабочих дней уведомляет о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося предыдущую образовательную организацию.

7.  Комплектование контингента
7.1. Комплектование контингента обучающихся в классные коллективы, разбивка класса на группы при изучении отдельных предметов, перемещение из одного класса в другой  в пределах параллели  является компетенцией школы. 



8. Порядок регулирования спорных вопросов.
8.1.Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению учащихся, возникающие между родите​лями (законными представителями) детей и администрацией МАОУ «СОШ № 73 г.Челябинска», регулируются Комитетом по делам образования г. Челябинска.
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